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Положение  об организации и осуществлении образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  

«Средняя общеобразовательная школа №13 г. Лениногорска» муниципального 

образования «Лениногорский  муниципальный район» Республики Татарстан 

 
1.Общие положения  

1.1. Настоящее Положение о дополнительных общеразвивающих программах (далее – 

Положение) разработано в соответствии:  

- Федеральный законом «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ от 

29.12.2012 года (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 31.07.2020 № 304-ФЗ 

«О внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в РФ по вопросам воспитания 

обучающихся» ст.2п.9; с изменениями, вступившими в силу 25.07.2022;  

- Приказом Министерства просвещения РФ от 03.09.2019 №467 «Об утверждении 

Целевой модели развития региональных систем дополнительного образования детей»;  

- Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года (утв. 

Распоряжением Правительства РФ от 31.03.2022г. № 678-р); - Приказ Министерства 

просвещения РФ от 09.11.2018г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»;  

- Постановлением Главного санитарного врача РФ от 28.09 2020 года №28 «Об 

утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования 

к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи»;  

- Постановлением Главного санитарного врача РФ от 28.01 2021 года №2 «Об 

утверждении санитарных правил и норм СанПин 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 

обитания (рзд.6. Гигиенические нормативы по устройству, содержанию и режиму работы 

организаций воспитания, обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи»;  

- Приказ Министерства просвещения РФ от13.03.2019 № 114 «Об утверждении 

показателей, характеризующих общие критерии оценки качества условий осуществления 

образовательной деятельности организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность по основным общеобразовательным программам среднего профессионального 

обучения, дополнительным программам»;  

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации Министерства 

просвещения РФ от 05.08.2020 №882/391  «Об организации и осуществлении образовательной 

деятельности по сетевой форме реализации  образовательных программ».  

-Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя 

общеобразовательная школа №13 г. Лениногорска» муниципального образования 

«Лениногорский  муниципальный район» Республики Татарстан. 

 



2.Проектирование дополнительных общеразвивающих программ  

2.1. Проектирование дополнительных общеразвивающих программ осуществляется по 

инициативе администрации Учреждения педагогами дополнительного образования. Педагог 

дополнительного образования - разработчик программы несет ответственность за наличие 

программы и ее соответствие нормативным актам Российской Федерации и локальным 

нормативным актам Учреждения. Программы разрабатываются с учетом пожеланий 

обучающихся и их родителей (законных представителей). Для обучающихся с ОВЗ и детей-

инвалидов при формировании программы учитываются особенности их психофизического 

развития. 

2.2. Содержание дополнительных  общеразвивающих программ должно 

соответствовать:  

-достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно- национальным 

особенностям региона;  

-определенному уровню общего образования;  

-направленностям дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ);  

-интересам и потребностям обучающихся.   

2.3. Проектирование дополнительных общеразвивающих программ строится на 

следующих принципах:  

-свобода выбора Программ;  

-соответствие Программ и форм дополнительного образования возрастным и 

индивидуальным особенностям обучающихся;  

-вариативность, гибкость и мобильность Программы;  

-разноуровневость (ступенчатость) Программ;  

-модульность содержания Программ, возможность взаимозачета результатов;  

ориентация на личностные, метапредметные и предметные результаты образования;  

-творческий и продуктивный характер Программ;  

-ориентация на открытый и сетевой характер реализации Программ.  

2.4. Разработчик Программы самостоятельно определяет: цель, задачи Программы, 

направленность, актуальность, содержание, последовательность изучения тем и количество 

часов на освоение, продолжительность и частоту занятий в неделю, состав обучающихся по 

Программе (по возрасту, по уровню развития и др.), формы и методы организации 

образовательного процесса, условия реализации Программы, планируемые результаты и 

критерии их оценивания.  

2.5. Разработка Программы осуществляется педагогом дополнительного образования в 

течение учебного года, предшествующего году начала реализации программы.  

2.6. Программа определённой направленности имеет следующую структуру (состоит 

из следующих разделов):  

1.Титульный лист;  

2.Пояснительная записка 

3. Содержание дополнительной программы;  

3.Учебно-тематический план; 

4. Ожидаемые результаты;  

5. Календарно- тематическое планирование; 

6.Материальная база;  

6.Оценочные и методические материалы.  

2.7.Титульный лист  включает:  

- наименование образовательного учреждения;  

-где, когда и кем рассмотрена / согласована/ утверждена;  

-название программы;  

- адресат программы (возраст обучающихся, на которых рассчитана программа);  

-срок реализации программы;  



-Ф.И.О., должность разработчика (ов) программы  

Пояснительная записка   

Начинается с информации о направленности Программы.  

Направленность (профиль) программы – техническая, естественнонаучная, 

физкультурноспортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-

педагогическая;  уровень освоения – общекультурный, базовый или углубленный.   

Актуальность – своевременность, современность предлагаемой программы, 

соответствие государственной политике в области дополнительного образования, 

социальному заказу общества и ориентирование на удовлетворение образовательных 

потребностей детей и родителей);  новизна, отличительные особенности (при наличии) – 

характерные свойства, отличающие Программу от других, отличительные черты, основные 

идеи, которые придают Программе своеобразие 

требования к уровню подготовки учащихся.   

Цель Программы. Специфика современного взгляда на образование предопределяет 

деятельностно-ориентированный характер цели и задач, фиксацию в них планируемых 

изменений в деятельности учащегося.   

-формулировка цели должна отображать конечный результат реализации программы;   

-цель должна быть достижима в рамках программы;   

-формулировка цели должна быть понятной и лаконичной. 

.Задачи Программы должны раскрывать логику достижения цели при организации 

практической деятельности обучающихся, быть конкретными, четко сформулированными, 

понятными всем участникам образовательного процесса.   

Условия реализации программы – это условия набора и формирования групп, режим 

занятий, возможность и условия зачисления в группы второго и последующих годов обучения, 

продолжительность образовательного процесса (объём (часы) и срок (года реализации), 

особенности организации образовательного процесса (этапы, модули, ступени). Формы 

занятий, формы организации деятельности на занятии, необходимое материально-техническое 

обеспечение программы (описание необходимых материально-технических условий, 

индивидуальные образовательные маршруты и т.д.).   Особенности организации 

образовательного процесса – это кадровое обеспечение реализации программы (при 

необходимости сетевого взаимодействия, интеграции с другими программами, приглашения 

специалистов для реализации отдельных тем и т.п.).  

Требования к уровню подготовки учащихся.   Чтобы программа ориентирована на 

формирование и развитие следующих универсальных учебных действий. 

 Учебный план Программы по каждому году обучения включает в табличной форме: 

общий перечень разделов или тем, количество часов по году обучения, количество часов по 

каждой теме с разбивкой на теоретические и практические, формы аттестации или контроля. 

Содержание обучения раскрывается через описание разделов и тем Программы в соответствии 

с последовательностью, заданной учебным планом. 

Планируемые результаты – (личностные, метапредметные и предметные) результаты, 

получаемые обучающимися в результате освоения Программы, совокупность личностных 

качеств и компетенций (знаний, умений, навыков), приобретаемых обучающимися в ходе 

освоения Программы.  

-Личностные результаты – сформировавшаяся в образовательном процессе система 

ценностных отношений учащихся к себе, другим участникам образовательного процесса, 

самому образовательному процессу и его результатам.   

-Метапредметные результаты – универсальные способы деятельности обучающихся, 

приобретаемые в процессе освоения Программы, применимые как в рамках образовательного 

процесса, так и при решении проблем в реальных жизненных ситуациях;   

-Предметные результаты — усвоение знаний, умений и навыков, опыта решения 

проблем, опыта творческой деятельности, приобретаемые обучающимися в процессе освоения 



Программы.  Формулируются с учетом цели, задач обучения, развития и воспитания, уровня 

освоения программы и содержания.  

Календарно тематическое планирование – определяет темы, даты начала и окончания 

учебного года, количество учебных недель,  часов.  

Оценочные и методические материалы содержат основные составляющие УМК: 

педагогические методики и технологии, дидактические материалы, систему контроля 

результативности обучения с описанием форм и средств выявления, фиксации и предъявления 

результатов обучения, а также их периодичности, информационные источники, используемые 

при реализации программы. Методическое обеспечение Программы включает обеспечение 

программы методическими видами продукции (разработки игр, бесед, походов, экскурсий, 

конкурсов, конференций и т. д.). Дидактический и лекционный материал, методики по 

исследовательской работе, тематику опытнической или исследовательской работы и т.д. 

Промежуточная  и итоговой аттестации и итоговой аттестации (при наличии), примерный 

перечень контрольных вопросов, критерии оценки, зачета/незачета, проектные работы, иные 

компоненты. 

 

3.Процедура рассмотрения /согласования/ утверждения программ. 

3.1.С целью предоставления качественного образования Учреждение осуществляет 

внутреннюю экспертизу по отношению ко всем Программам, разрабатываемым в 

образовательном учреждении.  

3.2. Рассмотрение программы на школьном методическом объединение классных 

руководителей (номер протокола и дата). 

3.3 Согласовывается с заместителем директора по воспитательной работе. 

3.4. Утверждается директором образовательного учреждения (номер приказа и дата) 

педагогическим советом школы результат протоколируется (номер протокола, дата).  

3.5.Утвержденные программы размещаются на сайте  навигатор дополнительного 

образования Республики Татарстан    https://р16.навигатор.дети/  

4.Прием на обучение и отчисление обучающихся 
4.1.К освоению образовательных программ допускаются обучающиеся школы в возрасте 

от 6,5 до 18 лет без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой программы. При наличии свободных мест к обучению 

допускаются обучающиеся из других общеобразовательных организаций. 

4.2.Прием обучающихся проходит через сайт https://р16.навигатор.дети/, где родителям 

необходимо зарегистрироваться и подать заявку по выбранной программе.  Обучение 

осуществляются по мере комплектования групп. 

4.3.Зачисление и отчисление обучающихся на обучение осуществляется приказом 

директора школы. 

 

5. Организация образовательного процесса 
5.1. Организация образовательного процесса регламентируется расписанием занятий и 

утвержденной образовательной программой. 

5.2. Предоставление образовательных услуг по образовательным программам может 

осуществляться в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

Обучающиеся школы осваивают образовательную программу без отрыва от обучения по 

основной общеобразовательной программе. 

5.3. Обучение осуществляется очно, очно 

-заочно, заочно, в том числе с применением дистанционных образовательных 

технологий и электронного обучения. 

5.4. Образовательная деятельность осуществляется в соответствии с учебным планом. 

5.5. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем составом 

https://р16.навигатор.дети/
https://р16.навигатор.дети/


объединения. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. 

5.6. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

программы. Каждый обучающийся вправе заниматься в нескольких объединениях и 

переходить в процессе обучения из одного объединения в другое. 

5.7. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению педагогических 

работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) и 

возрастных особенностей обучающихся. 

5.8. При реализации программ могут предусматриваться как аудиторные, так и 

внеаудиторные занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. 

5.9. При реализации программ возможно проведение массовых мероприятий, создание 

необходимых условий для совместной деятельности обучающихся и их родителей (законных 

представителей). 

5.10. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие виды 

учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, круглые столы, мастер-

классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, выездные занятия, консультации, 

выполнение итоговой аттестационной работы и другие виды учебных занятий и учебных 

работ, определенные учебным планом.Для всех видов аудиторных занятий академический час 

устанавливается продолжительностью 45 минут. Количество занятий в неделю определяется 

руководителем объединения. 

 

6. Особенности организации учебного процесса для обучающихся 

с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов. 

6.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

образовательный процесс по программам организуется с учетом особенностей их 

психофизического развития. Кроме того, при реализации программ создаются специальные 

условия, без которых невозможно или затруднено освоение программ в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии. 

6.2. Сроки обучения по программам для обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей их 

психофизического развития в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии - для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов. 

6.3. Численный состав объединения уменьшается при включении в него обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов. 

6.4. Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей- 

инвалидов в учебной группе устанавливается до 10 человек 

65. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья, детьми-инвалидами могут быть организованы как совместно с другими 

обучающимися, так и в отдельных классах и (или) группах при условии набора такой группы. 

6.6. С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми- инвалидами 

может проводиться индивидуальная работа. 

6.7. Содержание дополнительного образования и условия организации обучения и 

воспитания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

определяются адаптированной образовательной программой. 

 6.8. Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья по программам может осуществляться на основе программ, адаптированных при 

необходимости для обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов в 

области коррекционной педагогики, а также педагогическими работниками, прошедшими 

соответствующую переподготовку. 

 



7.Ведение журнала учетов работы 

7.1. Журналом учета работы объединения является государственным, финансовым 

документом, который обязан вести каждый педагог дополнительного образования. Журнал 

рассчитан на учебный год. 

7.2.На титульном листе журнала указывается учебный год и название творческого 

объединения в соответствии учебным планом, учебным расписанием и дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программой (при наличии номера учебной группы 

указывается № группы); 

7.3.Педагог дополнительного образования заполняет в журнале: 

• Титульный лист;  

• Списки обучающихся на всех страницах (фамилия, имя - полностью);  

• Учет массовых мероприятий с обучающимися;  

• Творческие достижения обучающихся;  

• Список обучающихся в объединении;  

• Данные о родителях и классном руководителе обучающегося; 

• Список обучающихся, прошедших инструктаж по технике безопасности. 

7.4. Даты занятий заполняются строго по утвержденному расписанию занятий. Даты, 

поставленные на левой половине листа журнала должны полностью соответствовать датам 

занятий группы на правой половине листа и расписанию.  

7.5.Записи в графе «Содержание занятий» заполняются согласно темам, указанным в 

календарно-тематическом плане и содержании дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы (нельзя делать прочерки повторяемости тем занятий). 

7.6.Количество часов, отмечаемых в журнале, должно строго соответствовать 

педагогической нагрузке и утвержденному расписанию занятий.  

7.6Журнал заполняется педагогом в день проведения занятия.  Недопустимо производить 

запись занятий заранее.  

7.7. В электронном журнале на платформе  навигатор дополнительного образования 

Республики Татарстан  https://админка16.навигатор.дети/admin/#login  педагог 

дополнительного образования заполняет журнал ставит отметки по посещаемости учащихся.  

7.8. Педагог систематически, в дни и часы занятий отмечает в журнале: неявившихся – 

буквой «н», больных – буквой «б» (в графе соответствующей дате занятий). Выставление в 

журнале оценок, точек, знаков «-», «+» или других не допускается. 

7.9. Журнал проверяется 1 раз в четверть, по итогам проверки готовится итоговая 

справка или приказ с указанием замечаний и рекомендаций. В конце учебного года не позднее 

двух недель по окончанию учебного процесса журнал сдается для хранения. 
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